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INTRODUCCION

El Manual de Organizacion de la Direccién de predial, constituye un instrumento
donde se establece el Marco Juridico de actuacion, que norma y regula las diversas

atribuciones que tiene como encomienda la Direccion de predial.

Este documento cuenta con elementos de una Planeacion Estratégica como es la
Mision, que es la razén de ser del Departamento de predial, de igual forma la Vision,
gue es un estatus donde queremos ubicarnos en el futuro, bajo un esquema de

eficiencia y eficacia

Pagina 3



OBJETIVO DEL MANUAL

Controlar los procesos para lograr la ejecucién de las acciones con la menor
dedicacion de tiempo y esfuerzo, ademas de proporcionar al personal una guia
detallada de la secuencia a seguir en el proceso, sirviendo de base para orientar a

los nuevos empleados.

Pagina 4



MARCO JURIDICO

FEDERALES
1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

ESTATALES

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero

3. Ley Organica del Municipio Libre y Soberano de Guerrero
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MISION

Fortalecer y reafirmar el proceso de registro y control de la informacion documental y
digital de nuestro padron catastral, para que tal informacion no sea limitada solo como
base tributaria, sino que sea util para una eficiente planeacion y administracién del

Municipio.
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VISION

Eficientar los Procedimientos por medio de controles y normas de calidad especificos,
ademas de nuevos equipos informaticos y de medicidén para optimizar el servicio que
se otorga principalmente a los contribuyentes regidos por los bien cimentados

principios y valores éticos universales.
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DIAGRAMA DE FLUJO

RECEPCION DE

DOCUMENTOS PARA
LA COTIZACVION DE
PREDIAL
SE EXPIDE EL ENTREGA DE ESTADO
DOCUMENTO DE CUENTA PARA EL
REQUERIDO CONTRIBUYENTE
REGRESAR UNA REALIZAR EL PAGO
COPIA DEL PAGO ALA EN LAS CAJAS
DIRECCION DE OFICIALES DEL
PREDIAL H.AYUMTAMIENTO
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FORMATOS

Datos del Predio

Propistario: REFUGICO CALDERON NUREZ
Ubicacidn: Sin Ubicacion Santiago Temixco
Localidad: Santiago Temixco

Municipio: Taxco de Alarcdn

Clave SUINPAC:

Clave Catastral: 618

Cuenta Predial: 618

ARa Base Predial Apt
2022 22 968.00 193,08 048
Talales 19308 0.45

Municipio de Taxco de Alarcdn Guermaro
Domicilio Fiscal: Benito Juarez 06
Cemtro, C.P. 40200

Taxco de Alarctn, Guerrero

RAFC: MTABS010MGTE

Orden de Pago : 202212055000200041761

Razon Social: REFUGIO CALDERON NUREZ

RFC: XAX01 0101000

Direccidn: Domicilio Conocido 0 SANTIAGD TEMIXGO, C.P.
Taxco de Alarcdn, Guernmeno.

Datos de Facturacidn

Muas Gastos Gastos Otros Deascusnto Total
Ejecucion Embango Gasios
0.00 000 0.00 0.00 0.00 Heas4
0.00 000 0.00 0.00 0.00 54
Total a Pagar $ 193.54

Expadicitn: 04052022 10:45:13 - Vencimiento: 13052022 4141

COTIZACION DE ORDEN DE PAGO
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TASXCO

GCDEIERNGO DEL CAME D

Datos del Predio

Propletario: REFUGIO CALDERON NUREZ

Ublcacidn: Sin Ublcackin

Colonia: Santiago Temixon
Localidad: Santiago Temixco
Municipio: Taxeo da Alarcin Guerrens
Clave Catastral: 618

Base Gravable: 22 96800
Superficie del Terreno: 13.200.00 M2

Estado de Cuenta -
ULID: aac52007-11

Impueste Predial {Sin Adiclonales) bimestres: (1,2,3,4,5,5) del 2022

Concepio sin adidonales

Impussto Predial (Zona Turistica) bimestres (1,2,3,4,5.6) del 2021.
Fro - Educacidn y Asistancia Soclal (Impusstos)

Pro - Turismao (Impussios)
Actuslizaclones y Recargos
Dascuantos y Redondes

Firma y Sello del Cajero.

Mayra Guadalupe Martinez Rendon.

Mumicipio de Taxeo de Alarcdn Guamans
Calle Banito Juarez No. 06

Colonla Gentro Godigo Postal 40300
Taxco De Alarcon, Guemers

RFC: MTABSDI01G1E

Cuenta Predial: 618

Datos de Facturacidén

Raron Soclal: REFUGIO CALDERON NUNEZ

RFG: XARN0101 01000

Direcidn: Domicilic Conocido O Santiago Temixco, C.P.
Localidad: Sanfisgo Temboco

Municipio: Taxco de Alercin Guarmaro

Afo de Pago: 2022
Superficie de la Construccidn: 0.00 M2

Expedicién
04 de Mayo del 2022

F18E.08
H0.00
F 148,50

222
$11.70

o i

& '-_.;I#. I :-_
.*1—":.“ "-glfﬁlt

Total Pagado
$374.00

Tresclentoa satenta y cuatro pescs 00100 MM

RECIBO DE PAGO EMITIDO POR CAJA
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Municipio de Taxco de Alarcén Guearraro

TAZSCO

HUEIECHE UEL MBI

Cotizaciin de Sarvicios

Ejmreicio Pk S

Fusnin Firsnciemisnto: S Foacus

Fesrude: bgrisiss Propeos [}

Pragraina: Mg Pagss

Mormnin Cantsbin: Lisy i g Deenga Tostai: SAELET

[ [ - Gl T A AOEEIOONT
Datos contables:

Plan de

H.P. CHI Cusnins Comtriburyente Adewda A Camgo Abono

1 “3 1414 REFUGIC CALDERON NURET LT

) 43 143 REFUGIC CALDERON MURET SAELET

Tistal EERET SAEAET
Datos Presupuestales:
Plan de

NP, CHI Cusnios ‘Cortribuyenis Adaundo A Cargo Abono

1 43 e REFUGIC CALDERON MURET T

2 E] 4 REFUGIC CALDERON NURET PELET

Tiskal E-T T
Mansrizh. wo B Elmbmrs. Vo, Ba.
£, M Figusrcs Musds Do Mamis Gusds s Lands Farm Loes Ageidr ¥ siipm Baicazer s
Pramicdarms Muncpal Consteciorml Hirathen Procursdo: Muncpal Tanomars Municpal Titutar sl Grgmnn de Conerel imeme

POLIZA DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO PREDIAL
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Municipio de Taxco de Alarcon Guearmano
Domicilio Fiscal: Galle Benito Juarez No. 06

* Golonia Gentro Godigo Pastal 40200
Eﬁ@ Taxco De Alarcdn, Guerrero
LONILFAY ULL LA I B FIFC: MTMIDI Gie
Servicios Diversos
Direccitn de Predial Folio: 202212055000200060340
Nombre de Contribuyente: Razon Soclal:
REFUGIO CALDEROMN MUNEZ REFUGIO CALDERON NURNEZ (XAXX010101000)
1.00 Gonstancia de Mo adeudo del Impussto Predial. $ 163.57
Clave Catastral: 618 Cuenta Predial: 818

Ubicacidn: Sin Ubicacion Santiago Temixco

(TR IOED Total: 163.57

Expadicidn: 04052022 10:58:31 - 4141

Municipio de Taxco de Alarcin Guerrero

Domicilio Fiscal: Calle Benito Juarez No. 08

Colonia Gentro Codigo Postal 40200

T.A CD Taxco De Alarcdn, Guearraro
u o s RFC: MTABS0101G16
Servicios Diversos

Direccion de Predial Folio: 202212055000200060340
Nombre de Contribuyente: Razon Soclal:
REFUGIO CALDEROM MUREZ REFUGIO CALDERON NURNEZ (XAXX010101000)

1.00  GConstancia de Mo adeudo del Impussto Predial. % 163.57
Clave Catastral: 618 Cuenta Predial: 618

Ubilcacién: Sin Ubicacién Santiago Temixco

NIRRT RN R Total: 163.57

Expeadicidn: 04052022 10:58:31 - 4141

COTIZACION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO PREDIAL
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Datos de Confribuyente

Nombre: 2aria Toaantzin

XAXXDTQTCCE

Caile
Colenia

Taxco Do Alareén “axcn [JF Alzy

Estado de Cuenta -

uuio:

Sonslancia e Na adeudo,d'
Descucrtss ¥ Acdondaa

Observaciohes:

Clave Catastral: 0551 41BANOG

mnie 1 ds Tses as Alancon Guericre
Diorial o = scal: Calle Borite Juarcz Ne, CE
Colaniz Centro Codigio Posta 4CECT
Tazco De Alarcén. Gucricrs
AFC: MTASSN101G1E

NG, F AR50

Dates de Facluracidn

cAncia Oriz . “Razon Soclal: Zari Tonanzin 2lascancia Cruz e
DR ; O KAXXOS O 0000 % 3
Gale >

G iria ¥ . =

vrjn GUErers Taxan e Alarzon T:\xco Dc ‘\!nrc.,n SLemrera

Expedicion
03 de Mayo del 2022

maaz23to 2redial. 2 $1E2.57

AN g

; Euenla Predial: 055014184000

Ubicaclén: CALLE ANMELIACION DE PIEDRA ANCHA LA HUER 1A DE LA GUAYABAS

Crunn Piess

Firma y S-ello del Calera.

May i Ghddaltipe’ I'.la}nlngz R’endo n.
iﬁbRt&Qu w?:& ‘J 5 Total Pagado

BUNWPAL D tase

$163.00

Ciento sesenta y tres pesos DDA100 MLN.

Fa3.4 a3l o, QIGET

RECIBO DE PAGO CONSTANCIA DE NO ADEUDO PREDIAL
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TAXECO Municipio de Taxco de Alarcén
T Guerrero
CONSTANCIA DE NO ADEUDO PREDIAL

A guisn cormasp-onda:

Lic. Ricardo Viveros Batalla, Director de Predial con fundamento en los Articulos 8 Fracckén VWl y 19 de la Ley de Catastro Municipal del
Estado de Guerrero, Hece Constar que, EllLa C_ Sendic David Plascencia Cruz tiene registrado un predio con los siguientes datos:

Clave Catastral 12-006- 0550550001 001 -0 S-000007 -00-00-00

Clawve S & 1 BeSas Tipo Urtbano
Municipal
Cuants 5501 4 1 S50 Colonia Basmio del Pantaon
Municipio Tesooo de Alancdm Calle Calle de Piedra Amcha
L ocalidad Tesooo De Alarciin Dasde Calle Piedra Ancha
Ubdcacidn CALLE AMPLIACION DE PIEDRA Hasta Calle Piedra Anche

ANCHA LA HUERTA DE LAS

GuUAYABAS
S. Terrano 150,00 M2 8. Construccitn 0 A=

Walor Catastral 2231550

Historial de Pago

Ao Bimes=stras Estado Folio Cotizacidn Recaudo Fecha de Pago
2oE2 1-& Pagado 20221 2055000200060291 BEE 1 DOSSOOOBO0ERNE 1 545 03 May 20E2
2021 1-& Pagado 20221 2055000200060290 21 DOSSOO0BOERNE 1 545 03 May 20E2
2020 1-6 Pagado 20221 2055000200060289 20221 205000 1 545 03 May 2022
2019 1-6 Pagado 20221 2055000200060288 20221 2OSS000R00ERNS 1 545 03 May 2022
2018 1-6 Pagado 20221 205500020006028 7 20221 2OSS000E00ER0E 1 545 03 Mey 2022
2017 1-& Pagado 20221 2055000200060286 SEE 1 DOSSOD0BIERNE 1 545 03 May 202

MNotas

Concaepio Cobrado: Constancia de Mo adeudo del impuesto Predisl.

CFDIl: S0dc23co-4485-458f-82ab-i61eTcaT oS

Diocurmento: 1025857

A soliciiud del interesedo v para los usos legales comespondientes se exdiende la pr wia gue acredita el pago hasta el saxto

bimestre dal afo 2022, g e 03 dias del mes de Mayo del afic 2022 en la Ciudad de Taxco de Alarcin, Estado de Gaserreno.

Atentameante

Lic. Ricardo Viveros Batalla
Diirector de Fredial

Grupo Fiacea - SUINPAC Contable Pag. 1 ds1

CONSTANCIA DE NO ADEUDO PREDIAL
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INSTRUCTIVO PARA MANEJO DE FORMATOS

1.- Se busca al contribuyente por nombre o nimero de cuenta catastral dentro del
padrdon, se imprime la cotizacidn, posteriormente se dirige al area de cajas a realizar
el pago el contribuyente tiene que regresar una copia del pago a la direccion de

predial para resguardarla en el archivo.

2.- Para el tramite de constancias de no adeudo predial, se verifica que el
contribuyente se encuentre al corriente en su cuenta predial solicitandole la copia de
su ultimo pago, posteriormente se le entrega la poliza y cotizacibn de pago de
constancia para después pasar al area de cajas a realizar el pago, enseguida regresa
a la direccion de predial, se imprime la constancia la cual solamente va firmada por

el director, se le entrega la constancia al contribuyente y nos firma de recibido.

Pagina 15



Pagina 16



