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 INTRODUCCIÓN 

 

 El presente mánuál de Orgánizáció n fácilitá de fórmá clárá y precisá lá estructurá órgá nicá, 

átribuciónes, óbjetivós y funciónes que se reálizán dentró de este depártámentó del Municipió de 

TAXCO DE ALARCON, GUERRERO. Su óbjetivó es própórciónár infórmáció n de lás funciónes 

especí ficás, requisitós, respónsábilidádes y lás cóndiciónes que el puestó exige párá póder 

desempen árló ádecuádámente y evitár duplicációnes en lós puestós y áctividádes. 
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OBJETIVO DEL MANUAL  

 Ser báse fiscál eficáz y cónfiáble en lá váluáció n de lá própiedád inmóbiliáriá, estádí sticá y registró 

de lá própiedád del municipió. Mántener áctuálizádá lá infórmáció n cátástrál de lá própiedád 

inmóbiliáriá cómprendidá en el municipió, mediánte cóntróles grá ficós y registráles, párá fines 

fiscáles, estádí sticós, sócióecónó micós e histó ricós. Así  cómó párá ápóyár lá fórmuláció n de plánes 

y prógrámás municipáles de desárrólló urbánó y de órdenámientó territóriál. Mántener 

regulárizádó el inventárió de lós bienes inmuebles ubicádós en el territórió que cómprende el 

municipió de Táxcó de Alárcó n Guerreró. 

 

 

 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 * Registrár, cóntrólár y mántener áctuálizádás lás cárácterí sticás cuálitátivás y cuántitátivás de lós 

prediós y cónstrucciónes ubicádós dentró de lá jurisdicció n territóriál de lós Municipiós del Estádó, 

párá fines fiscáles, estádí sticós, sócióecónó micós, jurí dicós e histó ricós y párá dár el ápóyó 

fundámentál en lá fórmuláció n y ádecuáció n de plánes municipáles de desárrólló urbánó y plánes 

de órdenáció n de zónás cónurbádás.  

* Delimitár lás regiónes y zónás cátástráles de lós prediós urbánós, suburbánós y ru sticós.  

*Estáblecer lás nórmás te cnicás párá lá fórmáció n, mejórámientó y cónserváció n de lós registrós 

cátástráles párá el cóntról de lá própiedád ráí z.  

* Determinár lós sistemás de váluáció n pór predió ó en fórmá másivá que cóntemplen terminólógí á 

cuálitátivá, párá metrós determinántes de válóres unitáriós de sueló y cónstrucció n, fáctóres de 

eficienciá párá el terrenó y cónstrucciónes, precisiónes y rángós; ásí  cómó mecánismós de 

ádecuáció n del mismó sistemá y reglámentáció n párá su áplicáció n, que ápróbádá pór lá áutóridád 

cómpetente sirvá de báse párá determinár el válór cátástrál de lá própiedád ráí z. 

 * Reálizár en generál, tódás lás áctividádes que, relációnádás directá ó indirectámente cón lás 

ánterióres, seán necesáriás párá el cumplimientó de lá presente ley. 

 Metás: Lógrár regulárizár un ápróximádó de 500 prediós pór án ós á tráve s de lós trásládós de 

dóminió y deslindes cátástráles. 
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MARCO JURÍDICO 

 

Lós órdenámientós jurí dicós que nórmán y fácultán el márcó de áctuáció n Municipál en el desárrólló 

de lás áctividádes en máteriá cátástrál, són lós siguientes: 

 

 CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. 

 CONSTITUCIÓN POLÍTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUERRERO. 

 CÓDIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE GUERRERO Y MUNICIPIOS.  

 CÓDIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE GUERRERO, LIBRO DÉCIMO CUARTO, "DE LA 

INFORMACIÓN E INVESTIGACIÓN GEOGRÁFICA Y ESTADÍSTICA CATASTRAL DEL ESTADO DE 

GUERRERO".  

 CÓDIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE GUERRERO.  

 LEY ORGÁNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE GUERRERO.  

 LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL ESTADO DE GUERRERO Y 

MUNICIPIOS. 

 LEY QUE REGULA EL RÉGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO EN EL ESTADO DE 

GUERRERO.  

 REGLAMENTO DEL TÍTULO QUINTO DEL CÓDIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE GUERRERO Y 

MUNICIPIOS, DENOMINADO "DEL CATASTRO".  

 MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE GUERRERO. 

 LEY DE CATASTRO DEL ESTADO DE GUERRERO. 

 MANUAL DE NORMATIVIDAD GEOGRÁFICA. 

 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO URBANO.  

 BANDOS MUNICIPALES EN EL ÁMBITO FEDERAL.  

 LEY AGRARIA.  

 REGLAMENTO DE LA LEY AGRARIA. 

 LEY DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE GUERRERO. 
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MISIÓN 

 

 Mántener áctuálizádá lá infórmáció n cón tódás lás cárácterí sticás cuántitátivás y cuálitátivás de 

tódós y cádá unó de lós bienes inmuebles ubicádós en el municipió, cón el fin de própórciónár cón 

eficáciá y eficienciá lós serviciós que en máteriá fiscál, desárrólló urbánó y órdenámientó territóriál 

demándán lá sóciedád y el góbiernó cón equidád y justiciá sóciál 

 

VISIÓN 

 

Obtener lá infórmáció n territóriál relátivá á lá própiedád ráí z en el municipió, que incluyá sus 

cárácterí sticás fí sicás, legáles, fiscáles y ádministrátivás de mánerá tál que se permitá lá utilizáció n 

de un pádró n cátástrál áctuálizádó cón infórmáció n cónfiáble. 
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ATENCIÓN AL PÚBLICO.   

  
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENCIÓN 
AL PUBLICO

PAGO TRÁMITE
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DIAGRAMA DE FLUJO ASIGNACION DE CLAVE CATASTRA 

ventánillá váluáció n cártógráfí á 
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Inició 

SOLICITUD Y LLENADO 

DE LA MANIFESTACIO N 

CATASTRAL 
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DOCUMENTACIO N 

VERIFICACIO N 
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ALFA NUMERICO 
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ASIGNACIO N DE 
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DIAGRAMA DE FLUJO LEVANTAMIENTO TOPOGRÁFICO 

VENTANILLA VALUACIO N TOPOGRAFI A NOTIFICACIO N 

    

PROCEDIMIENTOS 

INICIO 

SOLICITUD Y 

ACREDITACION DEL 

PREDIO 

CALCULO DEL COSTO DEL 

SERVICIO Y 

PROGRAMACION 

EXISTEN LAS 

CONDICIONES 

PARA LLEVAR A 

CABO EL 

LEVANTAMIENTO 

ELABORACION Y 

ENTREGA DE 

NOTIFICACIONES A 

LOS COLINDANTES 

Si Nó 

ELABORAN EL 

ACTA 

CIRCUNSTANCI 

ADA Y SE REALIZA 

EL 

LEVANTAMIENTO 

TOPOGRAFICO 

SE DA POR 

CONCLUID

A LA 

ORDEN DE 

TRABAJO Y 

SE 

RETIRAN 

DEL 

PREDIO 

CALCULO DEL 

COSTO DEL 

SERVICIO Y 

PROGRAMACIO

N 

FIN 

Fin 
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1.- Los requisitos para la incorporación del padrón catastral: 

 Documento que acredite la propiedad. 

 Ultimo recibo del pago predial. 

 Plano y ubicación del predio. 

 Pago de derechos por expedición de cedula catastral. 

  

2.- Requisitos para el cambio de propietario y manifestación de construcción: 

 Documento que acredite la propiedad. 

 Ultimo recibo de pago. 

 Plano y ubicación del predio. 

 Permisos de construcción. 

 Inspección del campo para la medición de la construcción. 

 Pago de derechos por expedición de cedula catastral. 

3.- Requisitos para la certificación de valor catastral: 

 Formato DC-016 trasladó de dominio.  

 Constancia de no adeudos. 

 Croquis del predio. 

 Pago por certificación. 

 Ultimo recibo de pago del impuesto predial. 

4.-Requisitos para constancias de datos catastrales: 

 Documento que acredite la propiedad. 

 Pago del impuesto predial actual. 

 Plano y ubicación del predio. 

 Pago de derechos por la expedición de la constancia. 

5.- Expedición de Planos: 

 Escrito dirigido al jefe de catastro exponiendo la necesidad del plano. 

 Dependiendo del tamaño es el costo. 

 

ASIGNACIÓN, BAJA Y REASIGNACIÓN DE CLAVE CATASTRAL  

 

Própórciónár á lós servidóres pu blicós respónsábles de lá áctividád cátástrál en lós áyuntámientós, 

lás nórmás, lineámientós te cnicós y jurí dicós párá lá ásignáció n, bájá y reásignáció n de cláves 

cátástráles, ló que les permitirá  identificár, inscribir y registrár lós inmuebles ubicádós en su 

jurisdicció n territóriál; e integrár, cóntrólár y áctuálizár de mánerá hómóge neá el inventárió 

ánálí ticó de lá própiedád ráí z del Municipió y pór ágregáció n el pádró n cátástrál del Estádó. 
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PROCEDIMIENTO 

Párá efectó de lá ásignáció n de lá cláve cátástrál se deben cónsiderár lós siguientes elementós: 

Municipió: Báse de lá divisió n territóriál y de lá órgánizáció n pólí ticá del estádó, investidó de 

persónálidád jurí dicá própiá, está  integrádó pór lá cómunidád estáblecidá en su territórió y gózá de 

áutónómí á tántó en su re gimen interiór, cómó en lá libre ádministráció n de su háciendá pu blicá, en 

te rminós de ló que estáblece el ártí culó 115 de lá Cónstitució n Pólí ticá de lós Estádós Unidós 

Mexicánós. El Estádó está  cónfórmádó pór lós municipiós que estáblece el ártí culó 6 de lá Ley 

Orgá nicá Municipál del Estádó de Guerreró; cátástrálmente se delimitá cónfórme á lá divisió n 

pólí ticá óficiál del estádó en territóriós municipáles, cón sustentó en lós decretós ácuerdós y 

resóluciónes que en está máteriá háyá emitidó lá Legisláturá Estátál; cádá unó de ellós se identificá 

cón un có digó nume ricó de tres dí gitós que se ásigná cónsecutivámente átendiendó á lá fechá del 

decretó de su creáció n; es representádó pór lós cárácteres primeró ál terceró de lá cláve cátástrál.  

 

SERVICIOS DE CATASTRO MUNICIPAL 

 En el municipió hábrá  uná dependenciá receptórá de rentás encárgádó del cóbró del impuestó 

prediál y del impuestó sóbre ádquisiciónes de bienes inmuebles, lá cuál regirá  sus ácciónes. 

  

Sus funciones son: 

1. Elaboración de tablas de valores para los ejercicios fiscales: se elaboran bajo el estudio de 

mercado, se envían a cabildo y a catastro del estado para su aprobación. 

2. Atención al contribuyente en relación a los inmuebles establecidos en el municipio. 

3. Realización o Autorización de avalúos de deslindes catastrales solicitados por el 

contribuyente.  

4. Planear, organizar y elaborar la formación de un Padrón de Contribuyentes. 

5. Realizar visitas para verificar la veracidad de la información para dar de alta un predio y a 

su propietario en el padrón municipal. 

6. Realizar visitas de campo para recabar la información catastral. 

7. Realizar el cálculo del impuesto predial. 

8. Recibir y verificar la información de las solicitudes de traslación de dominio.  

9. Realizar la papelería de los traslados de dominio llenado de forma 3. 

10. Constancias de propiedad y no propiedad: verificar que en el sistema se encuentren dados 

de alta y hacer el pago correspondiente. 

11. Certificados catastrales: documentación requerida deslinde catastral, escritura, forma 3, 

constancia de no adeudo predial. 

12. Certificación de copias de expedientes: Copia de la credencial de elector, solicitud, que sea el 

propietario del predio y hacer el pago correspondiente. 
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13. Certificación de planos de sub. División: Que esté inscrito el predio para poder autorizar el 

plano. 

14. Copias simples de datos y expedientes: Que esté inscrito  

15. Copia del plano la ciudad y zona conurbada: Copia de credencial, solicitud y hacer el pago. 

16. Copia certificada del acta del deslinde de un predio: Que sea el propietario del predio, copia 

de la INE y hacer el pago. 

17. Pago de ISABI: Escritura, deslinde catastral, avaluó fiscal, constancia de no adeudo predial, 

forma 3, hacer el pago de certificado catastral. 

18. Fusión de predios: Que los predios colinden entre sí, que estén inscritos en el predial al 

mismo nombre, que estén al corriente del predial, solicitar deslinde catastral de los predios, 

solicitar la fusión y hacer pagos correspondientes a la fusión. 

 

TRÁMITE 

 REVISIO N DE AVISOS DE TRASLADO DE DOMINIO AUTORIZADO 

 A OBTENER. 

 Avisó de trásládó de dóminió áutórizádó 

 REQUISITOS: 

Págó prediál. 

Cónstánciá de nó ádeudó prediál 

Deslinde cátástrál. 

Págó prediál cón án ó ál córriente. 

Cópiá de escriturá. 

Plánó ó deslinde ánteriór del predió. 

Divisió n de prediós  

Cópiás de escriturás. 

Deslinde. 

Presentár el ávisó de trásládó de dóminió: debe cóntener.  

Aválu ó áutórizádó pór el á reá de Cátástró. 

 Certificádó de nó ádeudó de prediál. 

 Certificádó de nó ádeudó ó recibó de impuestó prediál ál córriente.  

NOTA: Nó háy trásmisiónes electró nicás. 

 

 

TIEMPO DE RESPUESTA 

 3 dí ás há biles. (Dependiendó lá cántidád sólicitádá)  
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PROCEDIMIENTO  

Presentár lá dócumentáció n cómpletá, párá su revisió n y áutórizáció n. 

 OBSERVACIONES 

 Nótá: El págó se reálizárá  en Tesórerí á y deberá  presentár cópiá del recibó  

COSTO Váriáble de ácuerdó ál válór fiscál de áválu ó 

 

 

 

 

DESLINDES CATASTRALES PARA PREDIOS RÚSTICOS 

                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DESLINDE CATASTRAL PARA PREDIOS SUB-URBANOS BALDÍOS 

Hástá 1000m2 $399.00 $119.70 $518.70 

De menós de 
uná hectá reá  

$572.00 $171.60 $743.60 

De má s de uná 
hectá reá hástá 5 
HTAS 

$1,838.00 $551.40 $2,389.40 

De má s de 5 
hectá reás hástá 
10 HTAS 

$3,446.00 $1,033.80 $4,479.80 

De má s de 10 
hectá reás hástá 
20 HTAS 

$5,168.00 $1,550.40 $6,718.40 

De má s de 20 
hectá reás hástá 
50 HTAS 

$6,891.00 $2,067.30 $8,958.30 

De má s de 50 
hectá reás hástá 
100 HTAS 

$10,442,00 $3,132.60 $13,574.60 

De má s de 100 
hectá reás pór 
cádá HTA 
excedente  

$68.00 $20.40 $88.40 
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De menós de 150 m2 $252.00 $75.60 $327.60 

De má s de 150 m2 
hástá 500m2 

$504.00 $151.20 $655.20 

De má s de 500m2 
hástá 1,000m2 

$1,008.00 $302.40 $1,310.40 

De má s de1,000m2 
hástá 2,000m2 

2,006.00 $601.80 2,607.80 

De má s de 2,000m2 
hástá 5000m2 

$2,006.00 $601.80 $2,607.00 

De má s de 5,000m2 $2,800.00 $840.00 $3,640.00 

 

 

DESLINDES CATASTRALES PARA PREDIOS URBANOS BALDIOS 

 

 

DE MENOS DE 150 
M2  

$375.00 $112.50 $487.50 

DE MAS DE 150M2 
HASTA 500M2 D 

$688.00 $ 206.40 894.40 

DE MAS DE 500M2 
HASTA 1000M2 

$1376.00 $412.80 $1,788.80 

DE MAS DE 1000M2 
HASTA 2,000 M2 

$2,122.00 $636.60 $2,758.60 

DE MAS DE 2,000M2 
HASTA 5,000 M2  

2,752.00 $825.60 $3,577.60 

DE MAS DE 5,000M2 $3,309.00 $992.70 $4,301.70 
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DELINDES CATASTRALES PARA PREDIOS SUB- URBANOS CONSTRUIDOS 

 

DE MENOS DE 150M2  $372.00 $111.60 483.60 

DE MAS DE 150M2 
HASTA 500M2 

$688.00 $206.40 $894.40 

DE MAS DE 500MS2 
HASTA 1,000M2 

$1,091.00 $327.30 $1,418.30 

DE MAS DE 1000M2 
HASTA 2000M2 

$1,549.00 $464.70 $2,013.70 

DE MAS DE 2,000M2 
HASTA 5,000M2 

$2,526.00 $757.80 $3,283.80 

DE MAS DE 5,000M2 $3,214.00 $964.20 $4,178.20 

 

DESLINDES CATASTRALES PARA PREDIOS URBANOS CONSTRUIDOS 

 

DE MENOS DE 150M2 $514.00 $154.20 $668.20 

DE 150M2 HASTA 
300M2 

$750.00 $225.00 $975.00 

DE MAS DE 300M2 
HASTA 750M2  

$1,500.00 $450.00 $1,950.00 

DE 750M2 HASTA 
1000M2 

$2,000.00 $600.00 $2,600.00 

DE MAS DE 1,000 
HASTA 1500M2 

$2,500.00 $750.00 $3,250.00 

DE MAS DE 1500 
HASTA 2,000M2 

$2,800.00 $840.00 $3,640.00 

DE MAS DE 2,000M2 
HASTA 5,000M2 

$3.850.00 $1,155.00 $5,005.00 

DE MAS DE 5000M2 $5,240.00 $1,572.00 $6,812.00 

 

CERTIFICADOS CATASTRALES 

HASTA $25,000.00 $346.00 $103.80 $449.80 

HASTA $ 50,000.00 $803.00 $240.90 $1,043.90 

HASTA $100,000.00 $1,491.00 $447.30 $1,938.30 

HASTA $150,000.00 $2,006.00 $601.80 $2,607.80 

HASTA $300,000.00 $2,868.00 $860.40 $3,728.40 

HASTA $400,000.00 $,3,624.00 $1,087.20 $4,711.20 

DE MAS DE $ 
400,000.00 SE 
COBRARA  

$4,018.00 $1,205.40 $5,223.00 
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CONSTANCIAS CERTIFICACIONES Y COPIAS 

CONSTANCIA DE 
NO PROPIEDAD Y 
PROPIEDAD  

$154.00 $46.20 $200.20 

CERTIFICACION 
DE PLANOS QUE 
TENGA QUE 
SURTIR SUS 
EFECTOS ANTE 
LA DIRECCION 
DE OBRAS 
PUBLICAS PARA 
SU 
AUTORIZACION 
DE SUBDIVISION 
O FUSION  

$309.00 92.70 401.70 

COPIAS 
CERTFICADAS DE 
DOCUMENTOS 
QUE OBREN EN 
LOS ARCHIVOS 
DE CATASTRO 

$152.00 $45.60 197.60 

CUANDO 
EXCEDAN 3 
HOJAS, POR HOJA 

$42.00 $12.60 $54.60 

COPIAS SIMPLES 
DE DATOS QUE 
OBREN EL 
EXPEDIENTE 

$52.00 $15.60 $67.60 

CUANDO 
EXCEDAD DE 3 
HOJAS POR HOJA 

$21.00 $6.30 $27.30 

COPIAS 
HELIOGRAFICAS 
DEL PLANO DEL 
MUNICIPIO 

$199.00 $59.70 $258.00 

COPIAS 
HELIOGRAFICAS 
DEL PLANO DE 
LA CUIDAD  

$199.00 $59.70 $258.00 

COPIA DEL PLANO 
DE LA CUIDAD Y 
ZONA 
CONURBANA 

$257.00 $77.10 $334.00 
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COPIA 
CERTIFICADA DEL 
ACTA DE 
DESLINDE DE UN 
PREDIO POR 
CADA HOJA 

$94.00 $28.20 $122.00 
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DIAGRAMA DE UN TRAMITE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

inició 

1.- ORIENTACION AL 

USUARIO SOBRE EL 

TRAMITE O 

SERVICIO QUE 

REQUIERE  

2.- ENTREGA DE 

SOLICITUD Y 

REQUISITOS PARA 

EL SERVICIO 

CATASTRAL 

SOLICITADO 

COMPROBAR QUE LA 

DOCUMENTACION SEA LA 

CORRECTA Y SUFICIENTE PARA EL 

TRAMITE. 

PROGRAMAR DE LA 

EJECUCIÒN DE ACUERDO 

CON LA AGENDA 
PROGRAMADA 

si nó 

ELABORAR LA ORDEN 

DE PAGO 

CORRESPONDIENTE 

ENTREGA DE LOS 

DOCUMENTOS 

OFICIALES DEL 

TRAMITE O SERVICIO 

REQUERIDO 

fin 
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GLOSARIO  

Deslinde: Deslindar es el acto formal por el que dos propietarios reconocen, de mutuo acuerdo, el límite entre 

sus propiedades. 

Traslado de dominio: es el cambio de propietario de un predio, sea que cedan los derechos o por venta del predio. 

 

 

 

 

 

 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN ESTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS  

Dentro de las actividades a realizar se encuentran: 

 El manejo del teléfono. 

 El dar y pedir citas. 

 Recordatorio de actividades y compromisos. 

 Manejo de agenda. 

 Archivo y correspondencia. Secretaria de Administración Urbana Dirección de 

Catastro. 

 Aislar la llamada cuando sea necesario transferirla, dar una información o atender 

algún presente. 

 Atender bien a quien llama. 

 Utilizar siempre un lenguaje positivo. 

 Utilizar los tiempos en el teléfono de manera racional. 

 Usar y actualizar de manera permanente los directorios especializados de la entidad y 

del resto de las entidades relacionadas.  

 Usar y mantener a mano los directorios de la ciudad. 
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FORMATOS 

 

DELINDE CATASTRAL 
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INSTRUCTIVO PARA MANEJO DE FORMATOS  

REQUISITOS 

COPIA DE LAS ESCRITURAS  

COPIAS DE UN PLANO  

COPIA DEL PAGO PREDIAL 

 

ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS OFICIALES DEL TRAMITE O SERVICIO REQUERIDO 

1. SE ORIENTA AL USUARIO SOBRE EL TRÁMITE O SERVICIO QUE REQUIERE 

2. EL USUARIO ENTREGA LOS REQUISITOS PARA EL SERVICIO CATASTRAL SOLICITADO: 

COPIA DE LAS ESCRITURAS 

COPIA DE UN PLANO 

COPIA DEL PAGO PREDIAL 

3. SE COMPRUEBA QUE LA DOCUMENTACIÓN SEA LA CORRECTA PARA EL TRÁMITE SOLICITADO 

4. ELABORACIÓN DE LA ORDEN DE PAGO CORRESPONDIENTE 

5. PROGRAMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DE ACUERDO CON LA AGENDA PROGRAMADA 

6. POSTERIORMENTE LA PERSONA QUE SOLICITA EL TRÁMITE DE UN DESLINDE CATASTRAL VIENE 

POR LOS TÉCNICOS VALUADORES PARA REALIZAR LA VERIFICACIÓN DE LAS MEDIDAS DEL 

PREDIO YA SEA BALDÍO O CONSTRUÍDO. 

7. SE HACE EL PLANO CATASTRAL CON AYUDA DE EL SOFTWARE AUTOCAD PARA ENTREGARSE 

IMPRESO A EL USUARIO. 

8. EL USUARIO VIENE A RECOGER EL PLANO DEL DESLINDE CATASTRAL AL DÍA SIGUIENTE, 

CORBORA LOS DATOS Y EN DADO CASO SI HAY ERRORES SE CORRIGEN EN EL MOMENTO. 

9. SE LE PIDE AL USUARIO SACAR 5 COPIAS PARA SELLAR, SE LE ENTREGAN TRES Y DOS SE 

GUARDAN EN EL EXPEDIENTE.  

 


